PHONG GD&DPT DIEN CHAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THI TRAN Poc lap — Tu do — Hanh phc

KE HOACH
Cai cach hanh chinh Truwong THCS Thi Tran nim 2025
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so 11/0D-THCSTTr ngay 20/1/2025)

Can ctr Ké hoach cai cach hanh chinh Nha nuéc Nganh GD&DT Dién Chau
niam 2025 kém theo Quyét dinh s6 21/QD-PGD&DT ngay 07/1/2025;

Can ctr Quyét dinh s6 225/KH-UBND ngay 20 thang 01 nam 2025 cua
UBND huyén Dién Chau vé Ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nha nudc
huyén Dién Chau nim 2025;

Truong THCS Thi Tran xay dung Ké hoach thuc hién cong tac Cai cach
hanh chinh (CCHC) nam 2024 nhu sau:

Chu dé cai cach hanh chinh nam 2025: “Quyét liét, kip thei - ky cuong,
gwong mau - Lay sw hai 10ong ciia ngwoi dan, doanh nghiép lam thuéc do cai
cdach hanh chinh”.

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu va giai phap CCHC theo Ké
hoach ctia Phong Gido duc va Pao tao, UBND huyén Dién Chau va Ké hoach
thuc hién CCHC nam 2025 cua don vi.

- Rt ngdn thoi gian giai quyét hodc dé nghi cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh d6i véi nhitng tha tuc hanh chinh (TTHC) ¢ thé rit ngan duoc thoi
gian nhung chwa duoc cat giam.

- Pat 95% tro 1én ty 18 ho so TTHC duoc giai quyét ding han. 100% ho so
cham vi ly do chu quan phai dugc xin 18i ngudi dan, t6 chic kip thoi, khdng c6
hé so ton dong. Cong khai kip thoi, minh bach 100% két qua xir Iy cong viéc cua
can bg, giao vién.

- Mtic d6 hai long ctia ngudi dan, doanh nghiép vé giai quyét thu tuc hanh
chinh dat trén 95%. Muc do hai long cta c& nhan, t6 chac di véi su phuc vu cua
co quan dat trén 90%. Trong d6, mutrc d6 hai 10ng cia ngudi dan vé cung cap dich
vu giao duc dat trén 85%.

- 100% can b, giao vién, nhan vién thuc hién t6t Chi thi cua cac cép vé
tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, khong ¢6 vi pham. Thanh 1ap t6 kiém
tra ndi bo dé kiém tra két qua xur Iy cong viéc ciia can bo, giao vién. Hang thang,
100% cong viéc ca nhan dugc ra soat cong bd trude cude hop hoi déng va ¢ bién
phap xir 1y kip thoi doi véi ho so, cong viée xir Iy cham (néu co).

- Thuyc hién ra soét, kién nghi cap c6 tham quyén khic phuc kip thoi céc bat
cap trong viéc thuc hién cac quy dinh vé to chic bo may.

- Sir dung hiéu qua phan mém Nghé An VNPT Ioffice va 100% vin ban di



duoc ky s trén phan mém quan 1y van ban 1-Office (Trur tai liéu thuoc danh muc
bi mat nha nugc). Ung dung, sir dung céc phan mém phuc vu chuyén man, két nbi
dir liéu lién théng vai Bo chi quan. Cung cap 6 hiéu qua dich vu cdng truc tuyén.
Ty 18 hd so giai quyét truc tuyén trén tong sé hd so giai quyét TTHC dat tir 60%
tré 18n. Thuc hién s6 hda 100% ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; thuc
hién khai thac, st dung lai 50% théng tin, dit liéu s6 hoa; tang ty 1é thanh toan
truc tuyén trong giai quyét TTHC.

- Cai thién Chi sb cai cach hanh chinh (PAR INDEX), Chi s6 hai long cua
ngudi dan, to chire ddi vé6i su phuc vu ctia co quan hanh chinh nha nuéc (SIPAS)
cua nganh, cua tinh.

2. Yéu cau

- B4m sét cac chu truong, Nghi quyét cua Tinh ay, chi dao cia Uy ban nhan
dan huyén, Phong Giéo duc va Pao tao vé cong tic CCHC.

- Xéc dinh rd trach nhiém cia ngudi dimg dau trong trién khai nhiém vy
CCHC; xac dinh cac nhiém vu CCHC cu thé, rd rang, gan véi trach nhiém cua cé
nhan, don vi; tap trung thyuc hién tét van d& CCHC theo chirc ning, nhiém vu cua
nganh, linh vuc duoc giao.

- B tri da ngudn luc va c6 giai phap trién khai cu thé dé dam bao tinh kha
thi caa Ké hoach.

I1. CAC NHIEM VU CAl CACH HANH CHINH NAM 2025

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Xay dung, ban hanh, thuc hién K& hoach vé cong tac cai cach hanh chinh
nam 2025 kip thoi, dung quy dinh va c6 hiéu qua; Xay dung, té chic thyc hién
Ké hoach Kiém tra Cai cach hanh chinh; Kiém tra Chi thj 26/CT-TTg va cac Chi
thi cua Tinh uy, UBND tinh vé ting cuong ky luat ky cuong hanh chinh nim
2025.

- Nang cao vai tro, trach nhiém nguoi ding dau trong chi dao thuc hién cong
tac CCHC; gan cong tdc CCHC Vi cong tac thi dua, khen thuong hang nam.

- Tiép nhan, xt ly cac kién nghi, phan anh cia co quan, t6 chtic, ca nhan vé
cac noi dung lién quan dén cdng tac cai cach hanh chinh cua nha treong. Nang
cap trang thiét bi phuc vu cong tic CCHC cua nha truong. To chirc huéng tng
phat dong thang hanh dong day manh CCHC trén dia ban cia UBND cap huyén,
UBND tinh t6 churc.

- Tang cudng cong tac kiém tra cong vu va kiém tra viéc thuc hién cong tac
CCHC tai don vi.

- T6 chue ty danh gia chi sé CCHC cua don vi.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, tap huan cho vin phong, cac to truong
chuyén mén va lanh dao cac doan thé, can bo quan 1y, gido vién, nhan vién dé
hiéu dtng, hiéu do CCHC nham nang cao nhan thac caa can bo, vién chac vé
cong tac CCHC trong toan truong va bao két qua thuc hién tuyén truyén dung quy
dinh.

- Tang cuong Kiém tra noi bo cong tac CCHC ddi véi van phong, cac to



chuyén mon, cac bo phan chirc nang va can bd quan 1y, gido vién, nhan vién; dua
noi dung kiém tra CCHC vao ké hoach kiém tra noi bo nha trudng.

- Xac dinh day du cac nhiém vu CCHC theo Ké hoach CCHC cua Phong
Giao duc va Pao tao, UBND huyén.

2. Cai cach thé ché

- Tiép tuc nang cao chat luong, hiéu qua, trach nhiém trong qué trinh tham
muu xay dung vin ban quy pham phap luat lién quan dén linh vuc quan Iy.

- Kip thoi trién khai, phd bién cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan
dén vién chie va nguoi lao dong caa don vi; trién khai thuc hién cac chic ning,
nhi¢m vu dting quy dinh phap luat.

- Ra soét, kiém tra van ban QPPL cac cip, linh vuc nham kip thoi phat hién
bat cap (nhitng ndi dung mau thuan, chdng chéo, hodc khdng phu hop thuc tién)
dé tham muu cap c6 tham quyén xir Iy dam bao dang quy dinh.

- Tang cuong cbng tac tuyén truyén, pho bién chu truong chinh sach cua
bang, phap luat nha nudce, quy dinh cua nganh, ndi quy cua don vi cho can bo
quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh.

- B6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cdng tac xay dung vin ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao caa cap trén. Chd trong ban hanh
cac van ban cu thé hoa co ché, chinh sach caa Pang va nha nuéc nham day manh
CCHC, nang cao hiéu qua quan ly va chi dao cong tac chuyén maon.

- Xy dung day du cac ké hoach, van ban theo yéu cau cta co quan cap trén.

- Sap xép, quan 1y, luu trir van ban di, dén khoa hoc, diing quy dinh.

3. Cai cach thii tuc hanh chinh (TTHC)

- Cap nhat, niém yét cong khai cac TTHC thudc tham quyén giai quyét va
pham vi quan ly cia truong day di, rd rang tai bang thdng bao va trén trang thong
tin dién tir ctia don vi; thuc hién kiém soat TTHC, ra soat, kién nghi don gian hoa
TTHC, rat ngan thoi gian giai quyét TTHC thudc tham quyén giai quyét caa don
Vi.

- Thyc hién xtr Iy day du, kip thoi phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chic
d6i véi TTHC thudc tham quyén giai quyét.

- Tiép nhan, xu ly va tra két qua ho so TTHC dam bao dang thoi gian quy
dinh, khong dé tré hen trong giai quyét ho so; nghiém tac thyc hién viéc xin 13i
nguoi dan, to chic néu dé xay ra tré hen trong giai quyét hé so TTHC.

- Phan cong cén bo quan ly, gido vién, nhan vién phu trach, bé tri co so vat
chat phuc vu giai quyét cac TTHC thuoc pham vi trach nhiém cua nha trudng.

- Phan cdng céan bo quan ly va cong khai sé dién thoai caa can bo quan ly
chiu trach nhiém tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai
quyét cac TTHC cuia cac bo phan chirc nang trong nha truong.

4. Cai cach to chirc bd may

- Thuc hién ra sodt, sip xép co cau td chic bo may va kién toan chirc nang,
nhiém vu cia don vi theo quy dinh; thuc hién co cdu sé luong lanh dao va to
trudng, to phé dung quy dinh.



- Thuc hién dang quy dinh vé sir dung bién ché, sb luong nguoi 1am viéc
duogc giao; thuc hién day du cac nhiém vu duoc phan cap quan Iy.

- Thuc hién kiém tra, theo ddi, danh gia dinh ky d6i véi nhitng nhiém vu
quan 1y nha nudce da phan cip cho don vi; xir Iy cac van dé phan cap phat hién
qua kiém tra.

- Ban hanh ni quy va quy ché 1am viéc, quy dinh chirc niang, nhiém vu cta
ca nhan, to chirc bo phan trong don vi. Thudng xuyén ra soat, diéu chinh chirc
ning, nhiém vu nha trudng, cac tb chuyén mdn, cac bo phan chic niang trong nha
truong.

- Xay dung nép séng van hoa, van minh noi cong so. Trang phuc can bo
quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach,
dep. Sinh hoat co quan, don vi né nép, thuc hién tét noi quy, quy ché l1am viéc,
quy ché dan chi & co sa, ndi bo doan két.

- Xay dung phuong an dam bao an ninh trat tu; phong chong dich bénh;
phong chdng bao luc nha truong.

- Tang cuong cai tién phuong thire 1am viéc, tng dung manh mé cong nghé
thong tin trong xu 1y cdng viéc tai don vi trén moi trudng so, té chuc hop, hoi
nghi bang hinh thtc truc tuyén nham nang cao ning luc chi dao diéu hanh, hiéu
qua hoat dong cua co quan.

- Nang cao chat lugng phuc vy ciia nha truong thdng qua viéc nang cao chat
lugng thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng; nang cao muc do hai long
cua t6 chirc, ca nhan, doanh nghiép dbi véi su phuc vu cta co quan hanh chinh
nha nudc.

- Thuc hién cong khai d6i véi co s gido duc theo quy dinh.

5. Cai cach ché dd cong vu

- Thuc hién ra soét, hoan chinh Dé an vi tri viéc lam, khung ning lyc cong
chtc, vién chuc theo chirc ning, nhiém vu khi cé thay doi vé vi tri viéc lam.

- Thyc hién dung quy dinh vé ky két hop dong lao dong theo Nghi dinh s
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh pha vé hop dong dbi voi mot sb
loai cOng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap.

- Phan cbng nhiém vu vién chirc phu hop vai vi tri viéc lam va trinh d6
chuyé&n mon.

- Thyc hién dung quy dinh vé xét thang hang vién chuc tai don vi; thyc hién
dung quy dinh vé tiéu chuan, quy trinh va tham quyén bo nhiém té truong, to pho
trong don vi.

- Nang cao chat luong, tinh than trach nhiém, dao dirc, tac phong chuyén
nghiép, ky luat, ky cuong, than thién va tan tinh phuc vu nhan dan caa doi ngi
vién chuc trong thuc thi cdng vu.

- Thuc hién danh gia, phan loai can bo, céng chic, vién chirc; danh gia chuan
nghé nghiép can bo quan 1y, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh
xac, khach quan, dung quy trinh, theo cac tiéu chi cu thé, gin véi chét lugng, hiéu
qua cdng Viéc, trong d6 dé cao viéc thuc hién tét cong tic CCHC, c6 tac dung



dong vién doi ngii can b, vién chic nd luc phan ddu hoan thanh tét nhiém vu
duogc giao, phat huy wu diém, khic phuc ton tai han ché.

- Tang cuong ky luat, Ky cuong hanh chinh trong co quan, don vi truong
hoc. Kip thoi xa Iy nghiém, thuc hién diéu chuyén cac truong hop vi pham dao
duc cdng vu gay phién ha, sach nhiéu.

- Trién khai cong tac ddo tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chic chi
trong cong tac bdi dudng, cap nhat kién thirc chuyén mdn, k¥ ning, dao duc cong
vy, céc kién thuc bd tro khac.

- Thuc hién day du, kip thoi cac ché do, chinh séch tién lwong, dii ngd ddi
véi cong chire vién chic theo quy dinh ciia Nha nudc. Kip thoi khen thuong doi
Vvéi can bo, cdng chuc, vién chic nham khuyén khich, dong vién cén b, cong
chuec, vién chirc hoan thanh nhiém vu.

6. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc trién khai thyc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung
Kinh phi quan ly hanh chinh tai co quan; nang cao hiéu qua st dung kinh phi quan
ly hanh chinh, hoat dong su nghiép dam bao tiét kiém, hiéu qua, ting thu nhap
cho vién chuc va nguoi lao dong.

- Thuc hién quy dinh cong khai d6i véi co s¢ gigo duc caa hé théng giao
duc qudc dan theo Thong tu 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ctua Bo Giao
duc va Pao tao.

- Thyc hién cong khai du toan va quyét toan ngan sach (nam trudc lién ke)
dung theo quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 va Thong
tu 6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai chinh.

- Thuc hién day du cac béo céo vé tai chinh theo dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién dtng quy dinh c&c khoan thu trong nha truong.

- Bao quan, khai théc, sir dung thiét bi day hoc cé hiéu qua va ding quy dinh
hién hanh.

- Trién khai va thuc hién tét co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo Nghi
dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu.

- Thuc hién tét quy dinh vé quy ché chi tiéu noi bd, cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Tang cuong cong tac kiém tra noi bo viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.

7. Xay dwng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so

- Tiép tuc tng dung céng nghé thng tin phuc vu céng tac quan 1y nha nude
va quan 1y diéu hanh cua don vi; cap nhat di liéu nhan su trén phan mém EPMIS;
cap nhat dit liéu trén co s dit liéu nganh, TEMIS... theo quy dinh. Trién khai tng
dung nén tang tich hop, chia sé dit liéu cap tinh (LGSP) dé két ni, chia sé dix liéu
d6ng thoi thuc hién tot viec két ndi, chia sé dix liéu phuc vu cong tac quan 1y.

- Tang cudng Xt 1y van ban, hd so cong viée trén moi truong mang; Tang
cudng st dung ¢ hiéu qua hé thdng quan 1y van ban diéu hanh VNPT 1-Office;
ty 16 vin ban trao d6i V&i cac co quan, don vi dudi dang dién tir ¢6 st dung chix



ky s dat trén 95%.

- Xay dung ké hoach wng dung céng nghé thdng tin va b&o céo tng dung
cong nghé thong tin kip thoi theo quy dinh.

- Trang thong tin dién tir cua don vi c6 day du cac thdng tin nén theo quy
dinh, c6 chuyén muc “CCHC”, cong khai TTHC; cap nhat thong tin, tin bai, thong
bao thuong xuyén.

- B6 sung, duy tri, nang cap trang thiét bi dap tng yéu cau trién khai ¢ng
dung cong nghé thdng tin, chuyén doi sb, day mén Tin hoc, day hoc truc tuyén va
lam viéc truc tuyén; dam bao két néi cap quang Internet ti don vi.

- Tiép tuc tuy@n truyén viéc tiép nhan, giai quyét hd so qua dich vu cong
truc tuyén. Nang cap, khai thac, st dung c6 hiéu qua Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh; xa ly dat diém céc ton dong vé hd so tré han trén hé
théng. S6 hda ho so, két néi, chia sé thong tin, tich hop va dong bo dix liéu véi he
théng co so dir liéu qudc gia, co s dit liéu nganh va hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

I1l. PHAN CONG CU THE CAC NHIEM VU VA TRIEN KHAI
THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025 (theo phu luc dinh keém)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- T6 chuc tap huan, tuyén truyén cho can bo quan ly, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va cha me hoc sinh hiéu dung, hiéu du vé CCHC.

- Xay dung va trién khai ké hoach thyc hién CCHC niam 2025; phan cong
trach nhiém cho can b6 quan ly, giao vién, nhan vién thuc hién CCHC trong nha
truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoic truc tiép kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong.

- Thuc hién bao cao dinh ky, dot xuat véi Phong Gido duc va Dao tao va cap
trén vé cong tic CCHC trong nha trudng. Thoi han b4o cdo cham nhat vao ngay
15 cuia thang cudi ky bao céo; thoi diém chét sb lidu nhu sau:

+ B4&o c4o quy: cham nhat vao ngay 15/3; 15/9/2025.

+ B4o cé4o 6 thang: cham nhat vao ngay 15/6/2025.

+ B4o c4o nam: cham nhat vao ngay 15/12/2025

- Panh gia cac to, cac bo phan chuc nang, can bo quan 1y, giéo vién, nhan
vién vé cong tdc CCHC.

2. Cac té6 chuyén mén, bd phan vin phong, t6 Cong nghé thong tin va
chuyén doi sé

- Thuong xuyén tham muu dé xuat véi Ban giam hiéu nha truong thuc hanh
CCHC, tham muu quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vic chuyén mén duoc
phan cong.

- CO0 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phén
cdng, nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 thdng tin, béo céo



theo quy dinh caa Ban giam hiéu ¢am bao c6 chat lugng, kip thoi.
- Can ctr nhiém vu dugc phan céng tai Ké hoach nay, t6 churc thuc hién dung
thoi gian quy dinh; giai quyét dang hen cac ho so TTHC.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién CCHC nam 2025 cua truong THCS Thi
Tran. Trong qué trinh t6 chire thyuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc, phat sinh
can stra d6i, b6 sung nhitng ndi dung, nhiém vu cu thé, cac bo phan tham muu, dé
Xuat voi Ban gidm hiéu xem xét diéu chinh dé dam bao cac diéu kién can thiét,
thue hién c6 hiéu qua va dong bo./.
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PHU LUC

Phan cong nhiém vu va trién khai thuc hién CCHC niam 2025

Nhiém vu Nhiém vu cu thé Sin phim Thoi giz}n thuc | Bo ph@p chit | B phan phéi hop
chung hién tri
1. Lap ké hoach CCHC| K& hoach CCHC nam 2025 Trong thang Lanh dao Cac t6 chuyén mon,
nam 2025. 01/2025 truong vin phong, to cong
ngh¢ thong tin va
CbS
2. Thuc hién bao cao| Bao cdo Quy I, bao céo 6 | Trong nam 2025 | Lanh dao Cac b6 phan, canhan
CCHC theo quy dinh. thang, bao cao quy Ill, bdo cédo trueong cé lién
nam quan
3. Xay dung va t6 chuc | K& hoach va bao cdo két qua | Ké hoach ban | Lanh dao Céac bd phan, ca nhan
thie hién ké hoach tuyén | thyc hién tuyén truyén CCHC | hanh trong Quy | truong c6 lién quan
truyén cai cach hanh| nam 2025. 1/2025. Bé&o céo
Céng tac | chinh nam 2025. l6ng ghép trong
chi dao diéu b&o cdo CCHC
hanh 4. Nguoi dimg dau tryc | - Quyét dinh phan cong nhiém | Thuong xuyén | Lanh dao Vian phong
tiép phu trach cong tac | vu cai cach hanh chinh cia truong
CCHC cua don vi lanh dao.
- Cac van ban chi dao, diéu
hanh CCHC do Hiéu truong ky
5. Toa dam CCHC Ké hoach, bo c4o Quy 1/2025 Lanh dao Cac bo phan, cd nhan
trueong cé lién
quan
6. Thuc hién nhiém vy do | Thong ké cac nhiém vu dugc | Thang 12/2025 | Lanh dao Cac to chuy@n mén,
Phong GDDT, UBND | giao, cac nhiém vu da thyc truong van phong

Huyén, X& giao hoan

hién




thanh 100%

7. Sang kién, giai phap
mai trong CCHC

Sang kién

Thang 10/2025

Vin phong, to
cong ngh¢
thong tin va
chuyén doi s6

Cac bo phan, cd nhan
cé lién
quan

8. Thuc hién dang tai van | Bang thong ké tén van ban chi | Trong nim 2025 | Van phong, to | Cac bo phan, ca
ban chi dao diéu hanh | dao didu hanh CCHC, tin, bai cong nghé nhan co lién quan
CCHC va tin, bai lién| lién quan dén CCHC ding trén théng tin va
quan dén CCHC (it nhat 6 | chuyén muc CCHC — website chuyén d6i sd
van ban va 6 tin, bai) trén | cua don vi (kém duong link)
chuyén muc CCHC -
website cia don vi; it nhat
01 van ban hoac tin,
bai/thang
9. Thyc hién t6t cong tac | Ké hoach va bao cao cong tac | Trong nam 2025 | Ldnh dao Cac to chuyén mén,
phd bién, gido duc phap | phd bién gido duc phap lut truong van phong
luat
10. Trién khai cic vin ban | Béo cdo cong tac tuyén truyén, | Trong nim 2025 | Lanh dao Céc to chuyén mén,
Cai cach thé | 99 pl}am Phép. Alueflt c’ﬁa phd bién gido duc phap luat truong van phong
ché cap ‘t.ren deri vién chtrc,
nguoi lao dong cua don
Vi.
11. Tham gia dong gop y | Van ban tham gia dong gbép ¥ | Trong nam 2025 | Lanh dao Céc by phan lién
kién vin ban QPPL (néu | kién trudng quan
co).
12. Phan coéng nhan sy | Quyét dinh phan cong nhan sy | Quy 1/2025 Lanh dao Vin phong, to cong
phu trach giai quyét| phu trach gidi quyét thu tuc truong nghé thong tin va




Cai cach

TTHC

hanh chinh truong THCS Thi

chuyén doi so

tha tuc Tran
hanh chinh | 13. Niém yét cong khai| Bang cong khai thu tuc hanh | Thang 12/ 2025 | Vin phong To Cong nghé
day du, kip thoi 100% thii | chinh thong tin va chuyén
tuc hanh chinh thudc thAm doi sd
quyén tiép nhan, giai
quyét tai Bang cong khai
va website cua don vi.
14. Giai quyét ding hen | Bao céo két qua thuc hién Thang 12/2025 | Vanphong | Céac bd phan trong
cac hd so thu tuc hanh nha truong
chinh tai nha truong.
15. Thong bao cong khai Quyet dinh ban hanh quy dinh | Quy 111/2025 Lanh dao Vian phong
dia chi tiép nhan phan| tiép cong dan, giai quyet khiéu truong
anh, kién nghi cia ngudi | nai, giai quyét t6 cdo cua
dan Truong THCS Thi Tran
16. Co cau s6 luong 1anh | - Danh sach can bg, gido vién, | Thang 8/2025 Lanh dao Cac bo phan trong
dao don vi va to trudng, to | nhan vién trudng. truong nha truong
pho khong vuot s6 luong | - Quyét dinh thanh lap cac t6
quy dinh. chuyén moén nam hoc 2025-
i s LR 2026;
cai (,:aChAtO Quyét dinh b6 nhiém to
chac bo ) I
méy truong, t6 pho ndm hoc 2025-
2026.
17. Thuc hién so lugng | Danh sach cén bo, gido vién, | Thang 12/2025 | Lanh dao Céac bo phan trong
vién churc, nguoi lao dong | nhén vién truong. truong nha truong

hién c¢6 mat tar don vi
khong vugt so véi bién




ché giao.

18. Xay dung quy ché 1am | Quyét dinh ban hanh Quy ché | Théang 9/2025 | Lanh dao Céc bd phan trong
viée, quy ché hoat dong | lam viéc nam hoc 2025-2026 truong nha truong
cua don vi
19. Thuc hién cong khai | Bao cao kém Bién ban cong | Thang 6/2025 | Lanh dao Cong doan, Ban
dbi voi co so gido duc| khai ddi véi co so gido duc truong TTND
theo quy dinh.
20. Xay dung ké hoach | - Ké hoach bdi dudng thuong | Trong naim 2025 | Léanh dao Cén bd quan ly, gido
boi dudng thudng xuyén | xuyén. trudng vién, nhan vién trong
nam hoc 2025-2026; cur | - Danh sach CB, GV tham du nha truong
can bo, vién chtrc tham du | cac 16p tap huén, boi dudng
cic 16p tap huan, boi
dudng do Phong, So
GD&DT t6 chirc (Néu co)
21. Thuc hién dung quy | Quyét dinh bo nhiém t6 truong, | Thang 8/2025 Lanh dao CBQL, gido vién,
e dinh vé& bd nhiém t6 | t6 pho nam hoc 2025-2026. truong nhan vién trong nha
Cai cach . 2. .
ché do cong truong, 1o pho — TRy P . fruong PR
vu 22. TO chic danh gia va | Quyét dinh danh gia phan loai | Thang 5/2025 Lanh dao Céc t6 chuyén mon,
: phan loai cong chtic, vién | vién chuc va nguoi lao dong truong van phong trong nha
chuc theo quy dinh. nam hoc 2024-2025 truong
23. Phan cong, bo tri vien | Bang phan  cong Trong nam 2025 | Lanh dao Can bd quan ly, gido
chtic, hop dong lao dong | chuy@n mén truong vién, nhan vién trong
theo vi tri tuyén dung. nha truong
24. Chap hanh ky luat, ky | Béo céo két qua ky luat vién | Thang 12/2025 | Lanh dao Céac bd phan co lién
cuong hanh chinh cua| chirc nam 2025 truong quan

vién chic tai don vi:
khong cO vién chirc,




nguoi lao dong bi ky luat.

25. Ra soat, hoan chinh | Deé 4n vi tri viéc [am Trong nam 2025 | Lanh dao Cac bd phan co lién

Dé an vi tri viée lam (néu truong guan

co).

26. Thyc hién nang luong | - Danh sidch nang luong | Trong nam 2025 | Lanh  dao | Can bd quan ly, gido

thuong xuyén va nang| thuong xuyén. truong vién, nhan vién trong

lwong trudce thoi han cho | - Danh sach nang luong trudce nha truong

vién churc, nguoi lao dong | han.

& don vi dung thanh phan,

thoi gian quy dinh.

27. X4y dyng va ban hanh | Quy ché chi tiéu noi bo Thang 01/2025 | Lanh dao Can bo quan ly, gido

Quy ché chi tiéu nodi bod truong, Ké vién, nhan vién trong

nam 2025 cta nha truong. toan nha truong

28. Cong khai du toan va | Du toan va quyét toan ngan | Trong nim 2025 | Ké toan Cén bd quan ly, gido
Cai cach tai | quyét toan ngin sach | sach (nim trude lién ké) truong vién, nhan vién trong
chinh cong | (nim trudc lién ké) theo nha truong

quy dinh.

29. Thuc hién cong khai, | Ho so cong khai Trong nim 2025 | Ké toan Céc bo phan co lién

minh bach trong quan 1y truong quan trong nha

st dung tai san cong truong

30. Xdy dung va trién| K& hoach thyc hién nhiém vu | Quy IV/2025 | Lanh dao Céac bd phan co lién

khai ké hoach thuc hién ung dung Cong ngh¢ thong tin, truong quan trong nha

nhiém vu Gng dung Céng | Chuyén d6i sé va théng ké truong

nghé thong tin, Chuyén | gido duc nim hoc 2025-2026

d6i so va théng ké gido

duc nam hoc 2025- 2026.

31. Website co quan: C6 | Bdo cdo két qua thyc hién kém | Trong nam 2025 | To6 Cong | Cac bg phan co lién




Xay dung
va phat
trién Chinh
quyén dién
tw, chinh
quyeén sé

du thong tin nén va cap
nhat thong tin, tin, bai
thuong xuyén.

duong link.

ngh¢ thong
tin va chuyén
doi so

quan nha

truong

trong

32. Xu 1y van ban, ho so | Thong ké tong so vin ban trao | Trong nam 2025 | Van phong | T6 Cong nghé thong
cong viée trén moi trudng | ddi véi cac co quan, don vi va tin va chuyén d6i sd
mang s6 van ban thuc hién dudi
dang dién tir
34.100% vién chuc co tai | Danh sach thu dién tor vién | Trong nam 2025 | Lanh dao T6 cong nghé thong
khoan thu dién tor chinh | chuc ctia don vi. truong tin va chuyén ddi s6
thirc
35. Nhan luyc chuyén d6i | Van ban cir tham gia. Théng 12/ 2025 T6 cong Cén b0 quan ly, giao
s6 duoc tham gia cac 16p | Béo cdo tinh hinh ung dung ngh¢ thong | vién, nhan vién
boi dudng, tap hudn (néu | CNTT va chuyén doi sb tin va truong
co). chuyén doi
100% vién chtc quan ly s6
va nhan vién van phong
dugc trang bi may tinh
lam viéc.
36. Tuyén truyén theo ddi | Céng vin tuyén truyén. Bao | Trong nim 2025 | To Céng T6 chuyén
trang "Chuyén d6i so tinh | céo két qua thuc hién; danh nghé thong | mon, van phong
Soc Trang", hudng tng| sach ho tén coéng chuc, vién tin va

day du cac ndi dung vé
Ngay Chuyén doéi so6 cua
tinh.

chirc cuia don vi ¢é tai khoan
zalo da theo doi chuyén muc
chuyén d6i s6 gom tén tai
khoan va s dién thoai tuong
g ctia mdi CCVC

chuyén doi
sO




